
 
 
 

ACTA 3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Levantamiento de informe diagnóstico a través de a herramienta sefo de la empresa en 
fortalecimiento 

CIUDAD Y FECHA: 
Guacarí, 18 Abril de 2022 

HORA INICIO: 
8:00 pm 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro de la Construcción 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Calle 34 # 17B - 23 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de diagnostico 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisar las variables evaluadas durante el informe y determinar si hace falta alguna por 

incorporar 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El gestor de emprendimiento Harby Arce explica al empresario la situación actual de la 

empresa, donde debe documentar su estructura organizacional, misión, visión, políticas, 

debido a que a empresa está creciendo y sus procesos no están definidos y no se tienen 

criterios establecidos para la toma de decisiones, aunque el área contable este al día con 

todas las obligaciones tributarias y la información no está siendo útil para la toma de 

decisiones 

CONCLUSIONES 

Socialización general informe diagnostico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formulación plan de acción Empresario- Gestor 25/04/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 



 
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  3  DEL DÍA 1 8 DEL MES DE A B R I L  DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S)  

ELABORACION DE INFORME DIAGNOSTICO 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Harby Steban Arce 1.114.452.117  X  SENA - CC harce@senaedu.co 3122420961 

 
Si 

 
2 Jackson 

Bolaños G 
16.288.438   x Anchor gerencia@productosan

chor.com 
3174328539 si  

 

           

           

           

           

           

           

           

           

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 
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